
   

یئراهنمای سامانه پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبا    

 به نام خدا

 (ها، اساتید راهنما، مشاوروهی مدیران گر)ویژه دانشجویان دکتری و پروپوزال موضوع تصویب درخواست بررسی راهنمای 

 های آموزشیراهنمای مدیران محترم گروه

 

 

ی گلستان را جهت انجام امور دانشجویان بررسی های آموزشی لازم است به صورت روزانه کارتابل خود در سامانهمدیران محترم گروه

 بفرمایند. 

 دانشجویان: موضوعهای تصویب جهت بررسی درخواست

  از طریق سایت ابتداhttps://ems.atu.ac.ir سیستم جامع گلستان شویدبری خود در رحساب کاد وار.  

  توصیه می شود از مرورگر"chrome" (  استفاده )کنید. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ems.atu.ac.ir/
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 راهنمای مدیران گروه 

 را از استاد به مدیر تغییر دهید. پس از ورود وضعیت خود 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 را باز نموده و تصویب موضوع یشخوان گردیده منوی درخواست پس از تغییر وضعیت مدیر گروه آموزشی  وارد بخش پ

مشخصات درخواست دانشجو ، مدارک ارسالی دانشجو ، اساتید منتخب راهنما و مشاور را -1مانند شکل زیر می تواند 

ذیل آن ند تصویر دارد در بخش ویرایش درخواست مان "کد اخلاق"در صورتی که موضوع ارسالی نیاز به-2نمایید مشاهده 

 .مدیر گروه های محترم موظف به درج تاریخ تصویب موضوع در دانشکده و گروه می باشند-3را درج نمایید 

   در مرحله تصویب پروپوزال مدیر گروه های محترم  پس از بررسی درخواست و مدارک ارسالی دانشجو اسامی اساتید داور

 را در درخواست مانند تصویر ذیل وارد می نمایند.

 رد د در غیر این صورت از منوی عدم تایید استفاده نموده و موایرا تایید و ارسال نمایل درخواست ورت نداشتن مشکدرص

 مورد نیاز اصلاح را ذکر نماید.
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  به استاد راهنما در صورتیکه مدیر گروه آموزشی خود استاد راهنمای دانشجو است ابتدا بر اساس راهنمای مربوط

 عمل نموده و سپس به عنوان مدیر گروه درخواست را  مطابق آنچه ذکر شد تایید نمایید.

 یده و دوباره این فرآیند وارد پس از پایان گردش کار فرآیند تصویب موضوع فرآیند تصویب پروپوزال فعال گرد

 ارسال می نمایید.ل آن را تایید و ابل اساتید محترم می گردد که پس از بررسی در صورت نداشتن مشککارت
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و مشاور راهنمای اساتید محترم راهنما  

 

  اگر درخواست دانشجو از مراحل قبل عبور کرده باشد در این قسمت تعداد درخواستهای وارد شده در پیشخوان

 خدمت را خواهید دید.

 

 

 

 

 

 

 

 موضوعشده و در صورتیکه با درخواست تصویب ارد پیشخوان خدمت اساتید محترم راهنما و مشاور و  

و درصورت عدم موافقت با ذکر موارد مورد نیاز برای روی گزینه تایید کلیک بفرمایید دانشجوی خود موافقید 

 کلیک بفرمایید.عدم تایید روی گزینه اصلاح 

  درصورتی که دانشجو در خصوص استاد راهنما هماهنگی لازم را انجام نداده و یا  "راهنما"اساتید محترم

می توانند درخواست ارسالی  ،اساتید محترم تمایل به همکاری با دانشجو که درخواست را ارسال نموده ندارند

 را حذف نموده تا ظرفیت اشغال شده آزاد شود.

  نمایید.را مشاهده و همکاران  وسط دانشجو بارگذاری شده ت واردتوانید ممی بخش ارسال مدارکهمچنین در 

             

                 
 

پس از پایان گردش کار فرآیند تصویب موضوع فرآیند تصویب پروپوزال فعال گردیده و دوباره این فرآیند وارد کارتابل 

 تایید و ارسال می نمایید.اساتید محترم می گردد که پس از بررسی در صورت نداشتن مشکل آن را 


