فرآیند جدید انجام فعالیت‌ها با توجه به واگذاری امور به دانشکده‌ها

[bookmark: _GoBack]کارگاه/ مدرسه علمی (در راستای برنامه راهبردی دانشکده)
1) پرسشنامه برگزاری کارگاه/مدرسه از سوی پیشنهاد‌دهنده (عضو هیأت علمی یا گروه) حداقل یک ماه قبل از برگزاری کارگاه تکمیل و به گروه آموزشی/ پژوهشی دانشکده ارائه می‌شود.
2) طرح پیشنهاد برگزاری کارگاه/مدرسه در گروه‌ آموزشی/پژوهشی  و ارسال به شورای آموزشی-پژوهشی دانشکده
3) در صورت تصویب برگزاری کارگاه/مدرسه در شورای پژوهشی دانشگاه، قرارداد برگزاری کارگاه/مدرسه با مدرس/مجری کارگاه توسط معاونت پژوهشی دانشکده منعقد می‌شود.
4) پس از برگزاری کارگاه/مدرسه ، مدرس/مجری گزارشی از کارگاه/مدرسه یادشده در فرمت تعیین شده را به همراه مستندات مربوط از طریق نامه‌نگاری به معاونت پژوهشی دانشکده ارسال می‌نماید.
5) پس از تأیید برگزاری موفقیت‌آمیز کارگاه/مدرسه درخواست پرداخت مبلغ قرارداد کارگاه/مدرسه یادشده در وجه مدرس/ مجری کارگاه توسط معاونت پژوهشی دانشکده برای مسئول مالی دانشکده ارسال می‌شود.
6) رونوشت نامه پرداختی برای مدیریت امور پژوهشی دانشگاه ارسال می‌شود.
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)در راستا? برنامه راهبرد? دانشکده(مدرسه علم? / کارگاه 

1) پرسشنامه برگزار? کارگاهمدرسه/ از سو? پ?شنهاددهنده عضو ه(?أت علم? ?احداقل  ) گروه?ک ماه قبل از برگزار? 

کارگاه تکم?ل و به گروه آموزش?پژوهش/ ? دانشکده ارائه م?شود. 

2) طرح پ?شنهاد برگزار? کارگاهمدرسه/ در گروه آموزش?پژوهش/?  و ارسال به شورا? آموزش?پژوهش-? دانشکده 

3) در صورت تصو?ب برگزار? کارگاهمدرسه/ در شورا? پژوهش? دانشگاه، قرارداد برگزار? کارگاهمدرسه/مجر/ با مدرس? 

کارگاه توسط معاونت پژوهش? دانشکده منعقد م?شود. 

4) پس از برگزار? کارگاهمدرسه/مجر/ ، مدرس? گزارش? از کارگاهمدرسه/ ?ادشده در فرمت تع??ن شده را به همراه مستندات 

مربوط از طر?ق نامهنگار? به معاونت پژوهش? دانشکده ارسال م?نما?د. 

5) پس از تأ??د برگزار? موفق?تآم?ز کارگاهمدرسه/ درخواست پرداخت مبلغ قرارداد کارگاهمدرسه/ ?ادشده/  در وجه مدرس

مجر? کارگاه توسط معاونت پژوهش? دانشکده برا? مسئول مال? دانشکده ارسال م?شود. 

6.رونوشت نامه پرداخت? برا? مد?ر?ت امور پژوهش? دانشگاه ارسال م?شود ) 

